DJECJI VRTIC MACICI
MACE 84 E

49251 MACE

Upravno vijece

KLASA: 601-01/26-01/05
URBROJ:2211-56-26-7
U Magcu, 4.5.2026.

Na temelju ¢lanka 35., stavka 1., to¢ke 4. Zakona o predSkolskom odgoju i
obrazovanju (,Narodne Novine* broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 22/26), &lanka 20.
stavka 1. i ¢&lanka 41. Statuta Djedjeg vrtia Magi¢i (KLASA: 601-01/22-01/42,
URBROJ:2211-56-22-05 od 25.11.2022.), uz prethodnu suglasnost Osniva¢a-Opéinskog
vije¢a od 28.4.2026. godine (KLASA:601-01/26-01/04, URBROJ:2140-21-03-26-02), a na
prijedlog ravnateljice, Upravno vijec¢e Dje¢jeg vrti¢a Mati¢i, na svojoj 14. sjednici u mandatu
2025.-2029. odrzanoj 4.5.2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Djedjem vrti¢u Macici

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Dje¢jem vrtiéu Mati¢i (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i ispisa djece u
Djegji vrtié Magiéi (u daljnjem tekstu: Djegji vrti¢) te prava i obveze roditelja djece-korisnika
usluga u Dje¢jem vrticu.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znalenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovaraju¢i nacin
primjenjuju se na posvojitelje, skrbnike i udomitelje.

Clanak 2.
Programi odgoja i naobrazbe s obzirom na trajanje mogu biti:
-cjelodnevni u trajanju od 7 do 10 sati dnevno,
-poludnevni u trajanju od 4 do 6 sati dnevno,
-viSednevni u trajanju od jednoga do 10 dana (programi izleta, ljetovanja i zimovanja),
-programi u trajanju do 3 sata dnevno.
U Djefijem vrtiéu, za djecu rane i predskolske dobi, ostvaruju se:

. _-redovni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim
moguénostima i sposobnostima,

-program za djecu rane i pred3kolske dobi s tesko¢ama u razvoju,
-program za darovitu djecu rane i predkolske dobi,
-program predskole,

_ -program ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umjetni¢kog, kulturnog,
vjerskog i sportskog sadrzaja.

Clanak 3.

ol U Djecji vrti¢ se mogu upisati djeca od navrenih godinu dana do polaska u osnovnu
olu.

- Prog_rami se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predskolskom odgoju
i obrazovanju, op¢im aktima osnivata i Dje&jeg vrti¢a te potrebama roditelja.



Clanak 4.
Program predskole za djecu koja pohadaju Djegji vrti¢ integriran je u redoviti program
predikolskog odgoja Dje&jeg vrtica, dok obveznik predskole koji ne pohada Dje&ji vrti¢
upisuje program predskole u Djegjem vrti¢u, sukladno zakonu i podzakonskim propisima.

Clanak 5.

Pedagoska godina zapoGinje 1. rujna tekude, a zavrsava 31. kolovoza sljedece godine.

Redoviti jasliéni program namijenjen je djeci od navrSenih godinu dana do navriene 3
(tri) godine Zivota.

Redoviti vrtiéni program namijenjen je djeci od navrSene 3 (tri) godine Zivota do
polaska u 3kolu.

U jasli¢ni program moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi
dvanaest mjeseci Zivota, a u vrtiéne programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza
tekuée godine navrsi tri godine Zivota.

Dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine u kojoj se provode upisi u redovite
programe ne navrsi godinu dana ne moze biti upisano u Djegji vrti¢ - u jasli¢nu skupinu.

Prag za upis u jaslice uzima se za dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine u kojoj se
provode upisi u redovite programe ne navrsi 3 (tri) godine Zivota.

Iznimno, odlukom ravnatelja moZe se utvrditi i drugi prag za upis u jasli¢nu skupinu i
vrti¢nu skupinu.

Program predskole namijenjen je djeci koja u godini dana prije polaska u osnovnu
$kolu ne pohadaju Djecji vrtic.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 6.
Upis djece u programe Dje&jeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Dje€jeg vrtica.
Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz programa obveznih
cijepljenja s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Clanak 7.
Dje&ji vrti¢ je duZzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite
programe predSkolskog odgoja i obrazovanja te osigurati prednost pri upisu u redovite
programe na na¢in utvrden zakonom, odlukom osnivaéa i ovim Pravilnikom.

. Ekonomsku cijenu programa koji se provode u Djedjem vrtiéu odreduje osnivaé
svojom odlukom.

Osniva¢ donosi odluku kojom utvrduje i ili omj iranj
Dje¢jem vrti-éu Magi€i za djecu s pf'cbivali§tcrrf' iallﬁggiugjla C(’)HI;J;LeSUMﬁ;é?Clraﬂja S
Za d_]e’m} upisz.mu u Djegji vrti¢ koja nisu s podru¢ja Opéine Mage ekonomsku cijenu
programa placaj_u roditelji u punom iznosu ako jedinica lokalne samouprave na podrugju koje
dijete ima prebivaliSte ne sufinancira cijenu vrti¢a ili u odredenom iznosu roditelj i jedinica
lokalne samouprave na &ijem podrudju dijete ima prebivalidte ako jedinica lokalne

samouprave sufinancira program te se na to obveZe izdavanj jué
_ n jem odgovaraju¢eg dokument
propisanog vlastitim aktom. : E 1

1. Prednost pri upisu u redoviti program

. o Clanak 8.
Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djedji vrti¢ utvrduje Osniva¢ Djegjeg

vrtica svojim aktom temeljem kriterija utvrdenih vaZe¢im Zakonom o predkolskom odgoju i
obrazovanju.



2. Postupak upisa
a) JAVNI POZIV

Clanak 9.

Postupak upisa djece u programe Djeéjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u
nastavku teksta: Povjerenstvo za upis) koje je sastavljena od tri (3) ¢lana od kojih:

-1 ¢lana imenuje opéinski nacelnik Opéine Made,

-1 ¢lana imenuje Upravno vijeée Djeéjeg vrtiéa,

-1 ¢lana imenuje ravnatelj Dje¢jeg vrtica.

Postupak osnivanja i konstituiranja Povjerenstva za upis provodi ravnatelj Djetjeg
vrti¢a koji saziva prvi sastanak na kojem ¢lanovi Povjerenstva za upis veéinom glasova biraju
predsjednika Povjerenstva za upis.

Mandat ¢lanova Povjerenstva za upis traje 2 godine nakon ¢ega iste osobe mogu biti
ponovno imenovane. Ukoliko ¢lan Povjerenstva za upis iz bilo kojeg razloga ne moze
obavljati duZnost imenuje se novi ¢lan na vrijeme na koje je prvotno imenovan &lan
Povjerenstva za upis na ¢ije mjesto se imenuje novi ¢lan.

Clan Povjerenstva za upis duZan je &uvati sluzbenu tajnu i sve podatke/informacije
koje sazna u obavljanju svoje duZnosti.

Clanak 10.
Povjerenstvo za upis radi na sjednicama koje saziva predsjednik Povjerenstva za upis.
Sjednica se moZe odrZati ako je nazo¢na veéina ¢lanova Povjerenstva za upis.
Povjerenstvo za upis donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja ¢&lanova
Povjerenstva.
O radu Povjerenstva za upis vodi se zapisnik.
Rad Povjerenstva za upis nadzire ravnatelj Djec¢jeg vrtica.

Clanak 11.

U skladu s Planom upisa, Upravno vijece svake godine objavljuje javni poziv za upis
djece radi ostvarivanja redovitog programa predikolskog odgoja i obrazovanja.

Javni poziv za upis oglasava se objavom na oglasnoj plo¢i Djegjeg vrtica i mreznim
stranicama Dje&jeg vrtica, a upisi se provode i zahtjevi se podnose putem sustava e-upisi.

' Uputu o koriStenju sustava e-upisi Dje&ji vrti¢ objavljuje u sklopu javnog poziva za
upis.

Za‘htjev za upis djece u odredeni program Dje&jeg vrtiéa podnose roditelji u pravilu
ako stanuju na podrugju na kojem djeluje Djegji vrti¢, odnosno ako imaju interes za izabrani
program koji nudi Djedji vrtié prema rokovima utvrdenim u Planu upisa i Javnom pozivu na
temelju redovnog ili izvanrednog upisnog roka utvrdenog u sustavu e-upisi.

o Clanak 12,

_ 1.\Ia javni poziv pr§daje se isklju¢ivo dokumentacija s datumom ne starijim od dana
Ob‘]&'l‘\fe Javnog poziva, osim one dokumentacije za koju nije opravdano oéekivati da nema
stariji datum od dana objave javnog poziva.

U sustavu ‘?-L}Pisi, gahtjevu za upis neka dokumentacija za upis preuzima se
aut(‘)mz.itskl‘lz p9§t0jec1h registara jer je elektronitka usluga e-upisi povezana s temeljnim
re:‘g1§Fr1m:c1 iz kojih se razmjenjuju podaci o djetetu i roditeljima potrebni za upis djeteta u
djecji vrtié.

Svu .dpkmnentaciju kojom se dokazuju bodovi po odredenom kriteriju koja se u
sustavu e-upisi ne preuzme automatski podnositelj zahtjeva je duZan na odgovarajuée mjesto
?Psgstavu e-upisi priloZiti potrebnu dokumentaciju, u jednom od podrZanih formata (npr. PDF,

e

B9d9vi po odredenom kriteriju ostvaruju se samo ako ih roditelj djeteta moZe dokazati

odgovaraju¢im dokumentom koji prilozi uz zahtjev u sustavu e-upisi.



Zahtjev za upis putem javnog poziva u sustavu e-upisi mogu podnijeti samo
roditelji/skrbnici djeteta koje ¢e do 31.08. tekuée godine napuniti godinu dana ili vise.

Roditelji/skrbnici djece koja do 31.08. tekuce godine nece napuniti godinu dana mogu
podnijeti informativni zahtjev za upis iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika u toku cijele godine.

Prilikom predaje zahtjeva na javni poziv svaki zahtjev dobiva jedinstvenu $ifru koju je

podnositelj zahtjeva duZan safuvati.

Clanak 13.

Prije upisa u Dje¢ji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom,
odnosno provodi se opaZanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a
koje provodi struéno povjerenstvo dje¢jeg vrtiéa (struéni suradnici, visa medicinska sestra i
ravnatelj) (dalje: Struéno povjerenstvo).

Prosudbu o ukljuéivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim tesko¢ama i neuroloSkim
o$te¢enjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZzene preporuke struénjaka donosi Stru¢no
povjerenstvo.

Struéno povjerenstvo imenuje ravnatelj Djedjeg vrtica na razdoblje od jedne
pedagoske godine, po isteku roka za prijavu za upis u vrti¢ po javnom pozivu nakon 3to se
boduju svu pristigli zahtjevi za upis.

Struéno povjerenstvo moze kontaktirati s vanjskim struénjacima radi pribavljanja
misljenja i podataka bitnih za dono$enje pozitivne ili negativne odluke o upisu.

Clanak 14.

Povjerenstvo za upis je duzno utvrditi jesu li ispunjeni svi preduvjeti i dostavljena sva
dokumentacija kako bi se zahtjev mogao bodovati.

Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacija Povjerenstvo za upis moze
provjeriti dokumente kod izdavatelja.

Nepotpuna dokumentacija iz koje nije moguce nedvojbeno utvrditi ostvarivanje
bodova i dokumentacija poslana izvan roka nece se bodovati. Prijave se ne mogu dopunjavati
dokumentacijom nakon isteka roka javnog poziva niti se mogu ostvarivati dodatni bodovi za
dogadaje i Cinjenice nastale nakon isteka roka javnog poziva.

' Povjerenstvo za upis moZe zatraZiti pojainjenje predane dokumentacije ako nije
moguce nedvojbeno utvrditi bodovanje te zatraiti prilaganje dodatnih dokaza samo u svrhu

Jasnog utvrdivanja bodova na temelju ve¢ predane dokumentacije, a ne u svrhu ostvarivanja
ve¢ih bodova na temelju nove dokumentacije.

_ _ Clanak 15.
ok POVJe{-en.stvo Za upis Ce za svaki zahtjev utvrditi broj bodova u rokovima utvrdenim za
(W etesm Ukliplsm rok u perllodu utvrdenom za obradu i evaluaciju zahtjeva u sustavu e-upisi
o ?dno aktu O_s_mvaf‘,? D_]ec"ijeg vrti¢a kojim se propisuje nagin ostvarivanja prednosti
pri upisu djece u Djedji vrti¢ Povjerenstvo za upis u sustavu e-upisi objavit ¢e rezultate
bodovanja na datum utvrden u sustavu e-upisa.
Uz objavu rezultata bodovanj isi j
. ‘ ; Ja u sustavu e-upisi Povjerenstvo za upis izraditi ¢
proSirenu i §kracenu bodovnu listu koju isti dan dostavlja Upravnom vijeéu. ’ ¥
¢ Prosirena bodoyna l_1sta slui_i za interno poslovanje Djecjeg vrti¢a i €ini sastavni dio
1;(J(r)‘j_)olrer.le Oacllllt]:lke 0 upisu d_llaece u Djedji vrti¢ te sadrzi: puno ime i prezime djeteta, ifru pod
m Je zahtjev za upis obraden, datum rodenja djeteta, ostvareni broj bodova ; redni hro:
s - . . .. ? ? 0
koji odreduje koje je dijete po redu na listi. : it
- Skrace_na' bOdOV}‘la lista izraduje se zbog zastite identiteta djeteta ¢iji zahtjev se boduje
lz aliiu sastavni d1g sl;racene Odluke o upisu djece u Djeji vrtié te sadri: $ifru pod kojom je
Jev za upis obraden, o 1 broj i 1 broj koji j je je dij
o4 p stvareni broj bodova i redni broj koji odreduje koje je dijete po redu
- Na temelju skrafiene 1 proSirene bodovne liste djece Upravno vije¢e donosi skracenu i
prosirenu Odluku o upisu djece u Djecji vrti¢. Javno se objavljuje samo skraéena Odluka o



upisu djece u Djeji vrti¢ koja se dostavlja javnom objavom na oglasnoj plo¢i i sluzbenim
stranicama Dje&jeg vrtica.

Posebno za jasli¢ne i posebno za vrti¢ne odgojno-obrazovne skupine na bodovnoj listi
i u Odluci o upisu djece u Djegji vrti¢ jasno se moraju naznaciti upisana djeca i djeca koja
ostaju na &ekanju za upis.

U Odluci o upisu djece u Djegji vrti¢ uz navedene dijelove iz stavka 4. i5. ovog
¢lanka mogu se navesti i skupni podaci o zahtjevima koji su odbijeni, informacija o
eventualnim slobodnim kapacitetima Dje&jeg vrti¢a i sli¢ni bitni podaci.

Dostava Odluke o upisu djece u Djegji vrti¢ javnom objavom smatra obavljenom
istekom osmog dana od dana javne objave.

Clanak 16.
Podnositelj zahtjeva za upis ima pravo na Zalbu protiv Odluke o upisu djece u Djecji
vrtié.
Zalba se izjavljuje Upravnom vijeéu Djecjeg vrti¢a u roku od 15 dana, a rok za zalbu
potinje te¢i istekom osmog dana od dana javne objave Odluke o upisu djece u Djegji vrtic.

Clanak 17.

Nakon Zalbenog postupka ili u sludaju da ne pristigne ni jedna Zalba na Odluku o
upisu u Djegji vrtié, Upravno vijeée donosi Kona¢nu odluku o upisu u Djegji vrti¢ (proirenu i
skraéenu) koja sadrZi popis djece koja su upisana, a posebno donosi Listu ¢ekanja za upis u
Djegji vrti¢ (prosirenu i skra¢enu) koja sadrZi popis djece koja nisu upisana zbog popunjenih
kapaciteta.

Lista &ekanja za upis u Dje&ji vrti¢ vrijedi iskljucivo za tu pedagosku godinu za koju je
proveden upisni postupak i koristi se u slu¢aju da se oslobodi mjesto za upis u toku pedagoske
godine prema kojoj se onda vrsi upis djece redom kako se nalaze na listi ¢ekanja od prvog na
listi na dalje.

Dijete s liste ¢ekanja za koje su roditelji pozvani da ga upisu i odbiju upis u slu¢aju
ponovnog oslobadanja mjesta za upis viSe se ne poziva ve¢ se poziva prvo idue na listi
¢ekanja i tako redom.

) Lista ¢ekanja za upis po javnom pozivu iz prethodne pedagoske godine prestaje
vrijediti danom raspisivanja javnog poziva u tekucoj kalendarskoj godini za upisu u novu
pedagosku godinu.

. Na sadrzaj Kona¢ne odluku o'up.isu u Dje¢ji vrti€ 1 Liste ¢ekanja za upis u Djedji vrti¢
iz stavka I‘. ovog ¢lanka na odgovarajuéi na¢in primjenjuje se odredba ¢lanka 15. stavka 4. i 5.
ovog Pravilnika.

o " Clanak 18.

. an upisa, avni poziv za upis, Odluka o upisu u Dje¢ji vrti¢, Kona¢na odluka o

;:;lezu u D‘]eté]l \.rrtilé, Lista ¢ekanja za upis u Djecji vrti¢, termini provodenja inicijalnih
ovora 1 termini potpisivanja ugovora objavljuju se na oglasnoj plo¢i Dje&i i¢

sluzbenim stranicama Djeéjeg vrtica. : P TR R

it Clanak 19.

oditelj djeteta duZan je sklopiti ugovor o ostvarivani jeji ié

_ R : ju programa s Djecjim vrtié

najkasnije do 1. rujna tekuée godine. Proe o “
Za. 'd_].CCU s teSko¢ama u razvoju, ugovor se moZe sklopiti na odredeno vrijeme

(opservacijski l.lgOVOI'), u p_;ravﬂu do tri mjeseca, s opservacijom od strane odgojitelja i

struénog suradn}ka zbog uklju¢ivanja djeteta u odgovarajuéi program.

. U.gov_or iz sta\./ka 1.1 2. ovog ¢lanka potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kada samo

jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.

. I?jeca koriste usluge Djegjeg vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisivanja ugovora do
dana ispisa.



Clanak 20.
Upisana djeca na temelju javnog poziva po&inju ostvarivati program od 1. rujna tekuée
godine, ako drugacije nije utvrdeno ugovorom iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika.
Ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama, djeca upisana tijekom
pedagoske godine po&inju ostvarivati program na nad¢in utvrden ugovorom.

Clanak 21.

Dijeca s Liste dekanja za upis u Dje¢ji vrti¢ upisuju se tijekom pedagoske godine za
koju vrijedi lista ekanja ako se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode
do prodirenja kapaciteta Dje¢jeg vrtica (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih
odgojno-obrazovnih skupina).

Roditelj djeteta koje je na Listi ¢ekanja za upis u Djegji vrti¢ ima pravo dobiti
informaciju o promjenama na Listi ¢ekanja za upis u Dje&ji vrtié¢ u vezi njegova djeteta.

Ako nema djece na Listi &ekanja za upis u Dijegji vrtié koja nisu upisana zbog
popunjenih kapaciteta ili roditelj djeteta koje se nalazi na listi &ekanja za upis u Dj e¢ji vrti¢ ne
7eli upisati dijete u odgojno-obrazovni program po pozivu Djetjeg vrti¢a, u Dje€ji vrti¢ se
mogu tijekom godine upisati i djeca ¢iji roditelji nisu sudjelovali u postupku javnog poziva za
upis djece u Djegji vrti¢, a predali su informativni zahtjev i to redom predaje informativnog
zahtjeva ovisno o dobi djeteta i skupini u kojoj se otvorilo slobodno mjesto.

Roditelji iz prethodnog stavka ovog ¢lanka na poziv Djetjeg vrtiéa dostavljaju
potrebnu dokumentaciju i provodi se inicijalni razgovor.

Za djecu s Liste ¢ekanja za upis u Djegji vrti¢ ne donosi se posebna odluka o upisu vec
ravnatelj sklapa ugovor s roditeljima.

Odluku o naknadnim pojedina¢nim upisima po informativnim zahtjevima tijekom
godine donosi Upravno vijece.

Clanak 22.

Primljena djeca rasporeduju se u odgojno-obrazovne skupine o cemu odluku donosi
ravnatelj najkasnije do 31. kolovoza tekuce godine, a nakon §to Upravno vije¢e donese
Konaénu odluku o upisu.

Nakon provedenog postupka upisa u Dje&ji vrti¢, ravnatelj podnosi izvjesée Osnivacu.

o Clanak 23.
O upisu djeteta s teSkocama u razvoju, uz provedeno bodovanje, odlucuje Strucno
povjerenstvo na temelju

procjene o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéi ima i

- - . . .. . CIm
uvjetima koje Djedji vrti¢ moZe ponuditi. ¢ : S
rje§en'eRzogltec11J je duz_gn c.lostaviti ngéqu vrticu nalaz i midljenje tijela vjestadenja ili
e ojz . D\:oé?. za SO'C’I_]alI’ll _rad 0 p(-)stc)]a}nju teSkoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja
redgvit:: prg)eg :;rievztll.ca:ﬂzla}dg _davgn]a misljenja o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u
v} juCivanje u drugi odgovarajuéi program koji Djedji vrtié moze
. ti&ko Struéno povjer'enstvo. na t_emelju dokumentacije o specifiénim razvojnim i/ili
- ta\;s enim p?trebama djeteta}.l }n1c1jalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima
d]ees e; a, E:Z nazo¢nost djeteta, ocijeni d.a se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog
ctosatnog programa, Stru¢no povjerenstvo ¢e odbit zahtjev za upis djeteta u redoviti

desetosatni program ili yies - )
g predloZiti skra¢eni boravak djeteta u desetosatno i
tome 3to je u interesu djeteta. ? HLPROgIRG evioRD 4

b) INFORMATIVNI ZAHTJEV ZA UPIS
o Clanak 24,
Roditelj ¢ije dijete do 31.08. tekuée godine neée napuniti godinu dana i roditelj djeteta



Informativni zahtjev za upis se ne boduje, ne dobiva Sifru i ne sluZi kao osnova da se
dijete vodi na Listi dekanja ve¢ sluzi Djejem vrtiu kao informacija o potencijalnom
buduéem korisniku usluga Dje&jeg vrtiéa te za sludaj iz ¢lanka 21. stavka 3. ovog Pravilnika.

Po primitku informativnog zahtjeva za upis obavjestava se Opéina Mace temeljem
kojeg odlutuje o ostvarivanju pojedinatnih prava koja odobrava Opcina Made sukladno
svojim aktima.

. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 25.

Najkasnije prilikom prvog dolaska djeteta u Djegji vrti¢ roditelj je duzan dostaviti
uvjerenje nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta na
propisanom obrascu, ne starije od mjesec dana te kalendar cijepljenja iz kojeg je vidljivo da je
dijete dijete procijepljeno prema Programu obveznih cijepljenja za svoju dob.

Roditelj je obvezan donijeti i odgovarajuée stvari ovisno o dobi djeteta: pelene, papuce,
pidzamu i sl.

Roditelju se omoguéuje, u periodu poletne prilagodbe, boravak s djetetom u
pripadajuéoj odgojno-obrazovnoj skupini. Boravak roditelja ¢e se dogovoriti s mati¢nim
odgojiteljem odgojno-obrazovne skupine u koju je dijete primljeno, prema planu adaptacije.

Clanak 26.

Roditelj djeteta-korisnik usluga ima pravo:

-prije poéetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima
pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

-putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjestavan o
razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Djecjeg
vrtiéa,

-podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djegjeg vrtiéa radi ostvarivanja i zaStite
pojedina¢nih prava i potreba djeteta,

" -sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
1jete,
o -sud_jclovati u upravljanju Dje¢jim vrtiéem na nadin utvrden zakonom i Statutom
Dj'eéj.eg vitica, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijeéu
Djecjeg vrtica.

o Clanak 27.
Roditelj djeteta — korisnik usluga duzan je:
-dostaviti dodatnu zdravstvenu ijjecni i ju¢ivanj
: potvrdu nadleZnog lije¢nika pri ukljugivanju djetet
program Djegjeg vrtiéa u sludaju promjena zdravlia dieteta i stetnatkoy
e e s j ja djeteta nastalih nakon sistematskog
" —El.';;ioffltl p(;)tg}mu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
su bitne za odabir primjerenog programa kao i za nj i i je tij

o s skl g njegovu sigurnost i zdravlje tijekom

-pravovremeno izvjeS¢ivati Djeji vrti¢ o promjenama razvojnog i zd

- . . . - .. - raVStve
statusa djeteta i s.uradlvatl s Djecjim vrti¢em u postupcima izmjena prongEImag o
e -za sluéfg zpaéajmh promjen.a zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
1_|f:b om ostzfnv.anJa programa u(?él odgojitelj Djecjeg vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti 1_m§ljen_]a nadle.imh sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdwa.nju novog pn.lagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu
zadm_roljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,
) -qsobno d(‘)VOdltl. 1 odyoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti

odgojitelja 0 osobi (s najmanje navrienih 16 godina) koju je za to ovlastio,



-izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

-ne dovoditi u Djegji vrtié bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeenja dostaviti
potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je
dijete sposobno pohadati Dje¢ji vrti¢,

-nakon izbivanja djeteta iz Djegjeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic¢,

-odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Djeéjim vrtiéem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

-najkasnije do 20-og u mjesecu za teku¢i mjesec uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja
roditelja u cijeni programa,

-najaviti Dje&jem vrtiéu pisanim putem ispis djeteta, tj. ispuniti zahtjev za ispis koji
moZe preuzeti u Djedjem vrti¢u ->popunjen i potpisan zahtjev za ispis od strane oba roditelja,
roditelji su duzni predati najmanje 15 dana prije ispisa djeteta te podmiriti sve nastale
troskove programa do dana ispisa,

-izvr¥avati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Dje¢jeg vrtica.

Clanak 28.

Dje&ji vrti¢ je duZan:

-ustrojiti rad s djecom u jasliénim i vrtiénim odgojno-obrazovnim skupinama,

-suradivati s obitelji djeteta u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta, |

-osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Dje&jim vrtiéem sukladno zakonu i1 Statutu Dje&jeg vrtica,

-omogudéiti zastitu pojedinagnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

-upozoriti korisnika usluga da Dje&ji vrti¢ pridrZava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za vrijeme
lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoSkim nagelima
i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima
predskolskog odgoja

-upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrtié moZe, u slutaju znatajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo¢i odgojitelj Dje¢jeg vrtia, izmijeniti
program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa
pokreCe struéni tim na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoéke opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleZnih sluzbi, u
interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu,

-~ —upozo}-iti koris.rli}ca usluga da Dje&ji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za
.dlje.te- u s!u-éaju- znalajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

-u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga
na daljnje postL}panje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

-Pp?zonti korisnika usluga da Djeéji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
alfg k.Ol’l.SIllk ne plati dospjele obveze u roku od 5 dana od dospije¢a obaveze nakon &ega
Slljeql pisana opomena po kojoj ima dodatni rok od 8 dana za placanje ili ako korisnik na
drugi naéix} prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djeéjeg vrtica,

-prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu,

. -primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djegjeg vrti¢a radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su
podmirena sva dugovanja.



Clanak 29.
Ako se iz objektivnih pedagoskih i organizacijskih razloga tokom godine ukaZe
potreba za premjestanjem djece u drugu odgojno-obrazovnu skupinu o tome odluku donosi
ravnatelj.

IV. ISPIS I1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 30.

Ispis djeteta iz Djecjeg vrti¢a roditelji su duZni najaviti pisanim putem, tj. ispuniti
zahtjev za ispis.

Popunjen zahtjev za ispis mora biti potpisan od strane oba roditelja, osim ako samo
jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb u tom podrugju o emu postoji odgovarajuci
dokument.

Popunjen i potpisan zahtjev za ispis roditelji su duzni predati ravnatelju/tajniStvu
Djetjeg vrtica ili iznimno odgojitelju odgojno-obrazovne skupine koju pohada dijete,
najmanje 8 dana prije ispisa djeteta te podmiriti sve nastale troskove programa do dana ispisa.

Rjesenje o ispisu iz vrti¢a donosi ravnatel].

Clanak 31. _
Dijete se smatra ispisanim iz Dje¢jeg vrtica danom utvrdenim Rje$enjem o ispisu.

Clanak 32.

Dijeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Dje¢jeg vrti¢a te ponovno ima_iju
potrebu za uslugama Dje¢jeg vrtica, moraju ponovno pro¢i upisni postupak te prilikom upisa
ne ostvaruju prednost pri upisu. Za njih ée se utvrditi broj bodova kao i za svu djecu u skladu
s kriterijima za upis.

Clanak 33.

U sludaju da roditelj u skladu s ugovorom i ovim Pravilnikom nije najavio izostanak
djeteta iz Djegjeg vrtiéa ili nije obavijestio o razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete
ispisano iz Dje&jeg vrtiéa protekom roka od 10 dana od zadnjeg dana koriStenja usluga, a
roditelj je duzan platiti sve nastale troSkove do tog roka.

U sludaju neplacenih, a dospjelih obveza Dje&ji vrti¢ usmenim putem ¢e pozvati
roditelje/skrbnike djeteta na podmirenje obveza u roku od 5 dana od usmene obavijesti, nakon
Cega se u slu¢aju nepodmirenja obveze izdaje pismena opomena.

Djecji vrti¢ ée ispisati dijete roditelja koji ne izvre obvezu placéanja usluga u roku od
8 dana od dana primitka pisane opomene za plaéanje.

Roditelj-korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Dje&jem vrtiéu sva
dugovanja,- au slu¢aju ne podmirenja Dje&ji vrti¢ pokrenut ¢e ovrini postupak.

Vrti¢ ima pravo ispisati dijete ukoliko se roditelji ne pridrzavaju ugovornih obveza.

Clanak 34.

B U sluéallju znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tlj.ekc.)rn ostvarivanja programa uo¢i odgojitelj ili stru¢ni suradnik Dje&jeg vrti¢a, na traZenje
DJeéJ.eg vrtiéa roditelj djeteta treba obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleZnih
le.l:Zbl te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa
za drugu djecu.

Roditelj moZe podnijeti Dje¢jem vrticu zahtjev za izdavanje struénog misljenja prije
odlaska na specijalisticke pregled za koje ima utvrden termin i naziv ustanove u kojoj ¢e se
pregled obaviti.

U sluéaju znadajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama i interesu djeteta rjeSenje o
ispisu iz vrti¢a donosi ravnatelj.



V. UPIS DJECE U PROGRAM JAVNIH POTREBA (PROGRAM PREDSKOLE)

Clanak 35.

Prije polaska u osnovnu 3kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno
je pohadati program predskole najdulje jo§ jednu pedagosku godinu, odnosno moZe ostati
ukljueno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jem vrtiéu.

Program predSkole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja djegjeg vrti¢a koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije
polaska u Skolu, a iznimno u dje&jim vrtiéima s manjim brojem djece ili djegjim vrti¢ima s
odgojno-obrazovnim skupinama s razli¢itim programima moZe se izvoditi i u mjeSovitoj
odgojno-obrazovnoj skupini. .

Djedji vrti¢ koji izvodi program predskole duZan je djetetu iz stavka 1. ovoga ¢lanka
izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu dkolu.

Clanak 36.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redoviti program
putem sustava e-upisi.

Djegji vrti¢ je duZan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati u
periodu od 1. listopada do 31. svibnja.

Upravno vijece objavljuje Poziv za upis djece radi ostvarivanja programa predskole
kojim utvrduje vrijeme i uvjete upisa.

Poziv se objavljuje na oglasnoj plo¢i Dje&jeg vrtiéa i na njegovoj mreznoj stranici te
sadrZi popis upisne dokumentaciju i informacije potrebne za upis.

Obveznik predskole koji ne pohada redoviti program Djegjeg vrti¢a ostvaruje pravo
izravnog upisa u program predskole.

Upisnu dokumentaciju za program predskole podnosi roditelj/skrbnik djeteta.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijeée uz prethodnu suglasnost Osnivaca.

Clanak 38.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu Maci¢i (KLASA:601-01/23-
01/01 URBROJ:2211-56-23-05) od 23.02.2023) koji je stupio na snagu 25.02.2023. godine,
Pravilnik o I. izmjeni i dopuni Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika
usluga u Djetjem vrticu Magi¢i (KLASA:601-01/24-01/11, URBROJ:2211-56-24-7 od
24.04.2024.) koji je stupio na snagu 25.04.2024. godine i Pravilnik o II. izmjenama i dopuni
Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djedjem vrtiéu
Maci¢i (KLASA: 601-01/25-01/04, URBROJ:2211-56-25-6 od 28.3.2025.) koji je stupio na
snagu 29.3.2025. godine te njihovi pro&iséeni tekstovi.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti prosirena Lista &ekanja
(KLASA:UP/I-601-01/25-01/03, URBROJ:2211-56-25-12 od 27.6.2025.) i skraéena Lista
Cekanja (KLASA:UP/I-601-01/25-01/03, URBROJ:2211-56-25-11 od 27.6.2025.).

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon.da ;a'fgb ve na oglasnoj plo¢i Djetjeg vrtica.
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Utvrduje se da je Osniva¢, Opéina Ma&e na prijedlog Pravilnika upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje&jem vrtiéu Matiéi dala prethodnu suglasnost Odlukom
Opéinskog vijeéa od 28.4.2026. godine (KLASA:601-01/26-01/04, URBROJ:2140-21-03-26-
02).

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Djetjeg vrtica Mati¢i dana 4.5.2026. godine, a
stupio je na snagu dana 5.5.2026. godine.
z I-._"“--- u:m?“-‘q»\x‘\
o “CRAVNATELIJICA
T -=s__VJ§lenai;_]Tu§kan, bacc, paed.

. ".c = LA E "‘f»(,_() 72’?kj L/




